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SCHNEIDER Torsysteme – DESIGN mit FUNKTION 

Wir sind ein modernes und innovatives Familienunternehmen mit Sitz in Buchkirchen, OÖ. Als einer 
der führenden Produzenten von Industrietoren bieten wir unseren Kunden in Österreich, Europa und 
darüber hinaus die Komplettbetreuung von der Planung bis hin zur Montage und anschließendem 
Service. 

Wir erweitern unser Team und suchen: 

Team-Assistenz (m/w/d) 
Vollzeit 38.5h / Dienstort: Buchkirchen, OÖ 

Deine Aufgaben 

• Unterstützung in allgemeinen Sekretariatsagenden 
• Administrative und operative Tätigkeiten 
• Telefonische Kundenbetreuung 

Wir erwarten 

• Team- und kundenorientiertes Auftreten 
• Freude an effizienter Arbeitsweise  
• Versiert im Umgang mit MS-Office und Erfahrung mit SAP wünschenswert  
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Wir bieten 

• Umfassende Einschulung in das vorgesehene Aufgabengebiet 
• Ein selbständiges Arbeitsumfeld, in dem Du Dich entfalten kannst 
• Attraktives Gehaltsmodell 
• Ein langfristiges Dienstverhältnis, damit Du auch Deine persönliche Zukunft planen kannst 

Entgelt 
Für diese Stelle ist lt. Kollektivvertrag ein Mindestbruttogehalt von € 2.151,81 mntl. vorgesehen. Das 
tatsächliche Gehalt richtet sich nach Qualifikation und Erfahrung. 
 
Bewirb Dich jetzt unter bewerbung@schneider.co.at. 
Gerne laden wir Dich nach entsprechender Vorauswahl zu einem persönlichen Gespräch ein. 
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